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1. IDENTIFICACION DE LA INVITACION

22 3 2022
FECHA DE INVITACION - — CONSECUTIVO N.1.013.B.01966-2022
DIA MES ANO

1l. TERMINOS DE LA INVITACION
1. PERFIL / OBJETO SOCIAL REQUERIDO DEL OFERENTE

PERSONA NATURAL CON FORMACION COMO TECNOLOGO EN AREAS ADMINISTRATIVAS.

2. OBJETO GENERAL A CONTRATAR

EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNOLOGO PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL AREA DE ASEGURAMIENTO DE UNISALUD SEDE BOGOTA.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS (SI SON MAS DE 5 ITEMS,MARCAR X, Y ANEXAR RELACION)

a. |DIPLOMA O ACTA DE GRADO COMO TECNOLOGO EN AREAS ADMINISTRATIVAS.

b. |EXPERIENCIA CERTIFICADA DE UN (1) ANO EN AREAS ADMINISTRATIVAS (Ver subnumeral 7.1)

c. |LUGAR DE EJECUCION BOGOTA

4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE I (SI SON MAS DE 5 ITEMS,MARCAR X, Y ANEXAR RELACION)
1 VERIFICAR LA EJECUCION PRESUPUESTAL REPORTADA POR LAS IPS’S CON LAS CUALES UNISALUD HA SUSCRITO ACUERDOS CONTRACTUALES PARA EFECTOS DE LA LIQUIDACION DE
LOS MISMOS.

COTEJAR LA INFORMACION DE LAS FACTURAS, ENVIADAS POR AUDITORIA DE CUENTAS MEDICAS DE UNISALUD CON EL SISTEMA QUIPU, PARA EL TRAMITE DE LOS PAGOS
CORRESPONDIENTES.

EFECTUAR LA DEPURACION DE CARTERA DE LAS ORDENES CONTRACTUALES, CONTRATOS Y CONVENIOS A LIQUIDAR, Y EL SEGUIMIENTO DE LAS GLOSAS PENDIENTES POR CONCILIAR,
PARA LA GENERACION DE LOS INFORMES FINALES DE EJECUCION REQUERIDOS POR EL AREA DE ASEGURAMIENTO.

4 |ELABORAR Y ENVIAR COMUNICACIONES A LOS CONTRATISTAS, EN DESARROLLO DEL TRAMITE DE LIQUIDACION DE LOS ACUERDOS CONTRACTUALES.

ELABORAR LOS PROYECTOS DE INFORME DE SUPERVISION, CON LA INFORMACION RECAUDADA EN EL TRAMITE DEL PROCESO LIQUIDATORIO, PARA LA CORRESPONDIENTE REVISION
DEL JEFE DE DIVISION DEL AREA DE ASEGURAMIENTO.

6 |ELABORAR LOS PROYECTOS DE ACTA DE LIQUIDACION.

REALIZAR LAS ACTIVIDADES REQUERIDAS, PARA QUE SE EFECTUEN LOS PAGOS POR PARTE DEL AREA COMPETENTE, EN LA FORMA PACTADA EN ACTAS DE LIQUIDACION
DEBIDAMENTE SUSCRITAS.

RESOLVER LAS SOLICITUDES DE LOS USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS, QUE REQUIERAN GESTIONES ANTE LA RED DE PRESTADORES QUE CONFORMAN LA RED DE SERVICIOS DE
SALUD, RELACIONADAS CON EL PROCESO DE ASEGURAMIENTO.

9 |PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES PARA LA IMPLEMENTACION DEL MODELO DE SALUD DE UNISALUD Y EL PLAN DE APRENDIZAJE DEL MISMO.
10 |CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DESCRITAS EN EL ANEXO 1 DEL PROTOCOLO PARA LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION EN UNISALUD
5. PLAZO DE EJECUCION | HASTA 31/07/2022 |(EI diligenciamiento de este campo es opcional, ver Instructivo)
6. VR. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL ($)/ MONTO ESTIMADO DE LA CONTRATACION ($):
, (Obligatorio solo para procesos de contratacién mayores a 160 SMLMV, es decir para
6.1. VR. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL ($): Segun CDP No. 380 de 2022 6rdger:es supen:res. EI valor NO deb; |nttlu|r la co‘r/\mbuc‘\c'm especial del 4x1.o;o)
< (Aplicable solo para | de contratacién inferiores a 160 SMLMV qu uieren CDP previo a la invitacién, en los cuales la Universidad necesite establecer desde la invitacién el

6.2. MIONTO ESTIMADO DE LA CONTRATACION (5): B 0.002.000 [ ey 7 71 09 b s s

7. DOCUMENTOS MINIMOS A PRESENTAR POR EL OFERENTE (De acuerdo a la naturaleza de la contratacion requerida, podran requerirse documentos adicionales a los minimos exigidos)

OFERTA ESCRITA:

Manifestacion expresa del proponente donde indique la disponibilidad de tiempo con la que cuenta para prestar sus actividades en UNISALUD Sede Bogot3, la cual debe contener fecha de elaboracién,
numero de invitacion publica a la que se presenta, tipo de actividad teniendo en cuenta el objeto y obligaciones descritas en la invitacién, nombre completo, nimero de Indetificacién y correo eletrénico.
NOTA: La no presentacion de la oferta de la presente invitacion, sera causal de rechazo de la propuesta y no sera subsanable.

7.1. Adicionalmente, las personas naturales deberan pr junto con la prop
a. Copia legible de la Cédula de Ciudadania.
b. Copia legible del Registro Unico Tributario (RUT), expedido por la DIAN, con la informacién personal y tributaria actualizada.
En caso de que la persona no actualice el RUT conforme a lo establecido en la resolucion Dian 139 del 21 de noviembre de 2012, dicho contribuyente asumira las consecuencias tributarias a que haya lugar.
c. Documentos que acrediten la afiliacion vigente al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones, en el régimen contributivo. Sera valido cualquiera de los siguientes:

- Copia de Certificacion de afiliacion ante EPS y AFP. Seran validos los estados "Activo", "Suspendido" e "Inactivo".

- Copia de Formato de afiliacién radicado ante la EPS y la AFP.

- Copia de Recibo de pago de EPS y de AFP.
Las personas que acrediten, mediante documento expedido por la AFP, encontrarse pensionadas al momento de la elaboracion de la orden contractual, no estaran obligadas a cotizar al sistema de pensiones
en Colombia ni el extranjero. Para aquellas personas que cumplieren la edad de 55 afios (hombres) y 50 afios (mujeres) y que no hayan estado afiliadas al sistema general de pensiones, no serd obligatoria su
afiliacion y pago de aportes a dicho sistema.
Documentos expedidos con antelacion méaxima de TREINTA (30) DIAS contados a partir de la fecha de cierre de la invitacién: Entiéndase como expedido, para la certificacion: la fecha de expedicién, para la
afiliacion: la fecha de radicacion del formulario ante la EPS y/o AFP, y para el recibo de pago: la fecha efectiva de pago de los aportes.

d. Certificado médico ocupacional (Ingreso) Vigente, de acuerdo al objeto contractual y las actividades a desarrollar.

* Si es oferente nuevo, es decir, si no ha suscrito 6rdenes con Unisalud Sede Bogota el certificado no podra tener fecha superior de 30 dias contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion.

* Sj el oferente ha suscrito Ordenes con Unisalud Sede Bogot se revisara que el certificado no tenga fecha superior a tres afios. contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion.

e. Copia de la Libreta militar (El oferente seleccionado (Ciudadano colombiano menor de 50 afios) debe tener definida su situacion militar), El estado valido es "Reservista"*.

Sin embargo, quien no haya definido su situacion militar y se encuentre en una de las siguientes situaciones i) excento, ii) no apto, iii) haya superado la edad minima de incorporacion a filas (24 afios) debera
presentar certificado provisional expedido por las autoridades de reclutamiento, que acredite el tramite de la definicion de la situaciéon militar por una Unica vez. Este certificado tendrd una vigencia de hasta
18 meses contados a partir de su contratacion, ya que es el plazo otorgado por la Ley para definir la situacién militar.

Cuando NO sea posible consultar la informacién en la pagina Web, se le solicitara al proponente a contratar la presentacion fisica del certificado expedido por la entidad competente. En el caso de la
situacion militar también sera valida la presentacion de copia de la Libreta Militar.
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f. Documentos que acrediten la formacién académica: Diploma o acta de grado como Tecndlogo en Areas Administrativas.
g. Certificaciones que acrediten experiencia, las cuales deben contener como minimo la siguiente informacion:
1. Nombre o razén social del contratante.
2. Nombre o razén social del contratista.
3. Objeto del contrato: que debe ser en dreas administrativas.
4, La (s) certificacion (es) debera (n) indicar: fecha de inicio y terminacion o plazo.
5. La (s) certificacion (es) deberd (n) estar suscritas por la oficina de contratacion y/6 quien haga sus veces en cada entidad.

h. LEY 2013 DE 2019.

Registrarse dentro de la pagina de la funcidn publica y registrar la declaracidn de bienes y renta, el registro de conflicto de interés y adjuntar una copia digital de la declaracién del impuesto sobre la renta y
complementarios correspondiente al ultimo afio gravable (esta dltima en caso de ser declarante)en el Sistema de Publicacion de Informacién Ley 2013 de 2019, en el enlace]
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth.

“RECUERDE”

¢ Para efectuar el registro debe contar con los datos para iniciar sesién (usuario y contrasefia), de no contar con esto debera hacer su Registro como nuevo usuario (Estos datos son diferentes de los
utilizados en el aplicativo SIGEP Il).

* Para realizar su reporte de informacién como Persona Natural inicie sesién con su nimero de documento de identidad.

* Si ya esta registrado y no recuerda su contrasefia podra recuperarla.

* Para las personas que aplique y deban cargar a la pagina su declaracidn de renta ante la DIAN correspondiente al Ultimo afio gravable, previamente deben haber guardado el archivo en formato PDF que no
supere las 10MB.

En caso que no sea declarante el sistema dard la opcién para que asi lo indique, no obstante, debera hacer su registro correspondiente a la declaracién de bienes y renta y el registro de conflicto de interés
 La presentacion y registro de la declaracion de bienes y rentas, el registro de conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios debera ser actualizada cada afio mientras
subsista la calidad de sujetos obligados de acuerdo con el articulo 2 de la ley 2013 de 2021, cualquier cambio deberda ser comunicada a Contratacion y registrarlo dentro de los dos (2) meses siguientes al
cambio.

« El incumplimiento de la Ley 2013 de 2019 puede conllevar las consecuencias disciplinarias establecidas en el Cédigo Unico Disciplinario, para lo cual la Procuraduria General de la Nacién o las autoridades
competentes, de acuerdo con el régimen disciplinario aplicable, podran adelantar las sanciones que correspondan.

¢ Cuando se encuentre registrando los datos de la Entidad mediante la cual va posiblemente va a contratar, deberd colocar en: Sigla: UNAL y deber3 salir en entidad Universidad Nacional de Colombia . Al
final el estado del formulario de ver ser Finalizado.

Se publica los siguientes documentos de guia:

- Instructivo para la Publicacién y Divulgacién Proactiva de Informacidn seguin la Ley 2013 de 2019 — Persona Natural.

- Preguntas Frecuentes sobre la publicacién y divulgacion proactiva de la declaracion de bienes y rentas, del registro de conflictos de interés y la declaracién del impuesto sobre la renta y complementarios.

i. Diligenciar formato Autorizacion tratamiento de datos, siempre y cuando sea Oferente nuevo, adjuntando certificacion bancaria, con una expedicién no mayor a 30 dias.
j. Diligenciar formato Protocolo para la prevencion del lavado de activos y la financiacion del terrorismo:
- Anexo 1 Formulario de Vinculacién
- Anexo 2 Autorizacion para tratamiento de datos personales y
- Anexo 3 Formato de declaracion prevencion y control de riesgo de lavado de activos y financiacién del terrorismo.
k. Diligenciar Protocolo para la seguridad de la informacién de Unisalud.
|. Diligenciar Formato Autorizacion para verificacion de inhabilidad por delitos sexuales cometidos contra menores, en cumplimiento a la Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019.

Notas:

1) La no presentacion de los documentos requeridos en los literales "a", "b", "d" y "g" del subnumeral 7.1 de la presente invitacion, sera causal de rechazo de la propuesta. Respecto del numeral "b", éste|
sera subsanable en cuanto a su contenido, para tal efecto, la UNIVERSIDAD podra solicitarlo en cualquier momento antes de la evaluacion definitiva; si el OFERENTE no responde a la solicitud dentro del
plazo estipulado por la UNIVERSIDAD, se configurara causal de rechazo de la PROPUESTA.

2) En caso de no presentarse con la oferta los documentos exigidos en los demas literales diferentes al "a", "b", "d" y "g" del presente subnumeral, la UNIVERSIDAD podra requerirlos en cualquier momento,
antes de la evaluacion definitiva o subsanarse en su contenido; si el OFERENTE no responde a la solicitud dentro de plazo estipulado por la UNVERSIDAD, se configurara causal de rechazo de la propuesta. No|
obstante lo anterior, la experiencia certificada NO sera subsanable ni en su contenido ni en su presentacién, en los casos que dicha informacién corresponda a un criterio de asignacién de puntaje.

3) Al oferente seleccionado se le exigira para su contratacién la presentacién de documentos adicionales y/o la actualizacién de los presentados, segin la normatividad contractual vigente en la Universidad,
y seguin corresponda en cada caso.

4) En cumplimiento del articulo 183 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016, para el momento del cierre del proceso de la presente invitacion y previo a la elaboracidn de la orden contractual, el proponente,
debera encontrarse al dia en el pago de multas por infracciones* al Cédigo Nacional de Policia y Convivencia, en el Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) de la Policia Nacional de Colombia.
Lo anterior en razdn a que la normatividad arriba citada dispuso que si pasados seis (6) meses desde la fecha de imposicion de la multa y esta no ha sido pagada con sus intereses, hasta tanto la persona no
se ponga al dia, se daran las siguientes consecuencias:

1. No podra obtener o renovar permiso de tenencia o porte de armas.

2. No podrd ser nombrado o ascendido en cargo publico.

3. No podrd Ingresar a las escuelas de formacion de la Fuerza Publica.

4. No podrd contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado.

5. No podrd obtener o renovar el registro mercantil en las cdmaras de comercio.
*Estos datos serdn verificados por el darea de Contratacion al momento del cierre de la invitacion y previo a la elaboraciéon de la orden contractual (link:
https://srvenpe.policia.gov.co/PSC/frm cnp_consulta.aspx)

8. LUGAR Y MEDIO DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta junto con todos los documentos soporte requeridos en la presente invitacion, deberan ser radicados fisicamente en la Oficina No. 210 Contratacién, de Unisalud Sede Bogota del Edificio Uriel
Gutierrez Ala Norte ubicado en la carrera 45 # 26 -85, teléfonos 3165000 Ext. 18870 - 18847 (El horario de atencién es de 8:00 am a 1:00 pm y de 2:00 pm a 4:00 pm)

9. PLAZO PARA PRESENTACION DE LA OFERTA: HASTA EL 24 3 2022 HORA: | 9:00 a. m.

Dia Mes Afo (Opcional. Aplica solo cuando el responsable de la invitacién
requiera estipular una hora limite de presentacion de la(s) oferta(s))

10. CRITERIOS DE EVALUACION

REQUISITOS CRITERIOS DE CALIFICACION CALIFICACION

Documentos a presentar con la oferta:
La oferta deberd contener TODOS los documentos exigidos en el Numeral 7 de la presente invitacién. En caso de no aportarlos, CUMPLE / RECHAZO
incurrird en causal de rechazo.

Perfil/ Objeto social del oferente:
El oferente debe cumplir con el perfil / objeto social requerido por la Universidad en el Numeral 1 de la presente invitacién. En caso de CUMPLE / RECHAZO
no cumplir con dichas condiciones incurrira en causal de rechazo.




¥ UNIVERSIDAD

¥ NACIONAL

DE COLOMBIA

Macroproceso: Gestion Administrativa y Financiera
Nombre formato: Invitacion publica a presentar oferta (s) para orden contractual

1. IDENTIFICACION DE LA INVITACION

. 2022
FECHA DE INVITACION 2,2 3 = CONSECUTIVO N.1.013.B.01966-2022
DIA MES ANO
DE HABILITACION Cumplimiento del objeto, obligaciones especificas y/o especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios requeridos:
El oferente debe cumplir con el objeto, obligaciones especificas y/o especificaciones técnicas requeridas por la Universidad en los CUMPLE / RECHAZO

Numerales 2, 3 y 4 de la presente invitacion. En caso de no cumplir con dichas condiciones incurrird en causal de rechazo.

Vr. Disponibilidad Presupuestal ($)/ Monto estimado de la contratacién ($): (Incluir si es aplicable)
El valor de la oferta presentada no podra superar el valor de la disponibilidad presupuestal o el monto estimado de la contratacion NO APLICA
definido por la Universidad en el Numeral 6 de la presente invitacion. En caso contrario incurrira en causal de rechazo.

CALIFICACION OBTENIDA

EXPERIENCIA EN AREAS ADMINISTRATIVAS: Se asignard 70 PUNTOS al proponente que presente el mayor tiempo de experiencia

70
DE ASIGNACION DE PUNTAIJE relacionado en dreas administrativas, a los demds se les asignara los puntos que corresponda, aplicando regla de tres simple.
(Obligatorios cuando se invite a mas de un
oferente. Para su redaccién ver
Instrucciones de diligenciamiento) CURSOS: Se asignara 30 PUNTOS al oferente que presente la mayor cantidad de cursos, a los demds se les asignara los puntos que 30
corresponda, aplicando regla de tres simple.
MAXIMO PUNTAJE TOTAL A ASIGNAR: 100
10.1. CRITERIOS DE DESEMPATE (Obligatorio incluirlos cuando se invite a mds de un proveedor. Para su redaccion ver Instrucciones de diligenciamiento)
Criterio 1: El oferente que presente el mayor puntaje en la cantidad de cursos certificados, si persiste el empate se acudird al sorteo por balotas
11. INFORMACION DEL RESPONSABLE DE LA INVITACION EN LA UNIVERSIDAD
Nombres y Apellidos: CARLOS HERNANDO BARRERA VELANDIA Correo electrdnico: chbarrerav @ unal.edu.co
Dependencia o Proyecto: AREA ASEGURAMIENTO UNISALUD SEDE BOGOTA Teléfono fijo UN 3165000 Ext.: 18815

Nota : Si se requiere incluir informacién adicional para la invitacion, se deben adjuntar los respectivos anexos.
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